DER IMMOBILIENTREUHANDER

anf (brer Sege!

WIR FREUEN UNS AUF SIE - UNSER TEAM WILL WACHSEN!

Assistent*in Immobilienverwaltung

am Dienstort Villach
Vollzeit

Unser Angebot:

¢ Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einer harmonischen und kollegialen
Arbeitsatmosphéare

¢ Die perfekte Vereinbarkeit von Beruf, Freizeit und Familie durch attraktives
Gleitzeitmodell

e Ein verlasslicher und sicherer Arbeitgeber, der von einer umfassenden Einschulung
bis hin zu weiteren Ausbildungsmaoglichkeiten alles bietet

o Attraktive Benefits durch die Einbettung in eine erfolgreiche Unternehmensgruppe:
verschiedene Mitarbeiterrabatte bei Konzernunternehmen, ermafigte Eintritte fur
Kultur-, Sport- und Musikveranstaltungen, Mitarbeitervorsorgekasse sowie
Betriebsarzt

e Obstkorb, Kaffee und Tee

e Aktionen wie Jobrad-E-Bikes

¢ Mitarbeiterveranstaltungen, Firmenincentives und Firmenausflige runden unseren
Arbeitsalltag ab

Ihre Skills, die Sie mitbringen:

Matura oder abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Wiedereinsteiger*innen und Quereinsteiger*innen sind willkommen!

Hard Skills: MS Office

Soft Skills: hohe Kundenorientierung, Sie sind organisiert, strukturiert,
I6sungsorientiert, Teamplayer*in

e Wichtig fur diese Aufgabe: Sie haben Freude an einem abwechslungsreichen
Aufgabengebiet, kommunizieren gerne mit Kund*innen und arbeiten selbstandig,
zuverlassig und engagiert

Ihre Aufgaben, die Sie erwarten:

Persdnliche Assistenz des zugeordneten Immobilienverwalters
Organisation des Ubertragenen Verantwortungsbereiches
Korrespondenz mit Eigentimer/innen, Mieter/innen und Professionisten
Laufende Datenpflege und Terminkoordination

Erste/r Ansprechpartner/in fir Kundinnen und Kunden, Lieferanten und
Versicherungen

Fir diese Position bieten wir ein Gehalt von EUR 29.000,00 brutto/Jahr auf Vollzeitbasis je
nach Qualifikation und Berufserfahrung mit der klaren Bereitschaft zur Uberzahlung.

Wenn Sie Interesse an dieser abwechslungsreichen und herausfordernden Téatigkeit
) haben, bewerben Sie sich bitte online unter: www.grawe.at/karriere/jobs
XEL‘XX.?#I%:G STIWOG Immobilien GmbH, PestalozzistraRe 73, 8010 Graz.
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